微电子学院大型精密仪器运行经费使用管理办法
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为了充分发挥学院大型精密仪器设备在教学、科研及学科建设工作中的作用，进一步加强大型精密仪器设备的开放管理，加强微电子学院大型精密仪器设备经费管理，根据《合肥工业大学大型仪器设备有偿使用管理暂行办法》和《合肥工业大学固定资产管理实施细则》等文件精神，结合学院实际情况、制定本办法。
第一条：经费来源
经费来源于合肥工业大学大型仪器设备综合管理平台中微电子学院仪器设备共享所收取的总费用。根据文件规定学校将总费用的70%返回至学院，其中总费用的50%的设立专用财务帐户，总费用的20%返还至学院院长基金。
第二条：经费使用原则
1、 学院将总费用的50%遵循专款专用原则，用于大型仪器的设备维护和维修，总费用的20%用于实验中心及大型精密仪器负责人的绩效分配。
2、 设备维修和维护费（总费用的50%）使用原则仅限于合肥工业大学大型仪器设备综合管理平台的共享仪器设备。单台设备申请的维修和维护费不得超过该设备在上一年度收费总额的25%。
3、 绩效分配经费（总费用的20%）使用原则仅限于合肥工业大学大型仪器设备综合管理平台的共享仪器设备管理人员，包括实验中心/科研团队相关人员。具体分配方案提交学院讨论。
4、 经费由学院分管科研副院长负责管理，共享平台大型仪器责任人按需求申请使用，并接受学院纪检机构监督。
第三条：经费使用流程
    设备维修、设备耗材购置遵循申报审核维修或采购验收报销流程，专款专用。
1、设备维修
    在设备发生相关故障需要维修时，由大型仪器负责人提出维修申请，填写《微电子学院大型仪器设备维修申请》（附件1）提交给实验中心，由实验中心负责人审核并签署意见，提交给分管副院长审批签字，分管副院长审核通过后根据学校相关规定和程序进行维修，维修完成后，经过验收，再进行相关费用的报销。
2、设备耗材
所有大型仪器设备所需耗材由大型仪器负责人完成前期调研和询价后，填写《微电子学院大型仪器设备配件耗材购置申请表》（附件2）提交给实验中心，由实验中心负责人审核并签署意见，提交给分管副院长审批签字，分管副院长审核通过后根据学校相关规定和程序进行采购。耗材到货后同时进行耗材的验收入库工作并进行相关费用的报销。
3、其他的维护费用（包括设备的升级改造），遵循一事一议的原则，由大型仪器设备负责人提出申请，经实验中心负责人与分管副院长审批签字，经党政联席会议讨论通过后，由实验中心相关教师或大型仪器设备负责人进行执行和报销。
[bookmark: _Hlk104298947]4、设备维修和维护费用预算超过10000元人民币，由大型仪器设备负责人向实验中心提出申请，实验中心负责人审核后提交给经费分管副院长，审核通过后提交学院党政联席会议审定通过后执行。
5、设备维修和维护费用预算不超过10000元人民币，由大型仪器设备负责人向实验中心提出申请，实验中心负责人审核后提交给经费分管副院长，审核通过后执行。
第四条：在使用和共享仪器设备时，有以下情况的，取消该台设备下一年的设备维修和维护费以及绩效分配经费：
（1） 设备使用机时低于800小时/年；
（2） 未在合肥工业大学大型仪器设备综合管理平台预约使用设备的；
（3） 拒绝仪器设备共享的；
（4） 针对某些教师或团队拒绝共享的。
第五条：本办法经学院党政联席会议审定通过，由微电子学院负责解释。
第六条：本办法自公布之日起实施。


附件1：微电子学院大型仪器设备维修申请表
附件2：微电子学院大型仪器设备配件耗材购置申请表


附件1：微电子学院大型仪器设备维修申请表
	仪器名称
	
	仪器编号
	

	购置价格
	
	购置日期
	

	使用单位
	
	保修日期
	

	报修人
（仪器设备负责人）
	
	联系电话
	

	承修单位
	
	联系人及电话
	

	使用情况
	（请提供此设备：1、年教学使用机时2、年科研使用机时 3、对外共享使用机时）

	故障及处理情况
	（请填写设备故障预判、用户与厂家联系情况、厂家拟定的维修方案及维修费用预算）

	实验中心审核
	

	分管院长审核
	





附件2  微电子学院大型仪器设备配件耗材购置申请表
	仪器名称
	
	仪器编号
	

	购置价格
	
	购置日期
	

	申请人
	
	申请日期
	

	拟采购耗材、配件
	（请写清耗材/配件名称、数量、单价、供货商、总金额）

	实验中心审核
	

	分管院长审核
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